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1. Uklad pracy dyplomowej

1.1. Rodzaje i charakter prac dyplomowych

W odniesieniu do prac dyplomowych realizowanych na Wydziale Nauk Inzynieryjno -
Technicznych Uniwersytetu Zielonogorskiego na kierunku budownictwo wykonywane sg:

e prace dyplomowe inzynierskie — na koniec I stopnia ksztalcenia,

e prace dyplomowe magisterskie — na koniec II stopnia ksztatcenia.
Realizowane w toku ksztalcenia prace mogg mie¢ charakter opracowan:

e projektowych,

e badawczych,

e studialnych.
Obszar tematyczny prac dyplomowych powinien miesci¢ si¢ w dyscyplinie naukowej
inzynieria ladowa, geodezja 1 transport, do ktérej przyporzadkowany jest kierunek
Budownictwo.
Temat pracy musi by¢ Scisle zwigzany z kierunkiem studidéw i powinien by¢ zgodny

z zainteresowaniami studenta i promotora.

Praca_inzynierska powinna rozwigzywa¢ problem inzynierski postawiony w celu pracy

1 wykazaé, ze student potrafi samodzielnie go zrealizowa¢ wykorzystujac wiedzg podstawowa,
kierunkowg 1 specjalistyczng zdobyta w czasie studidéw I stopnia, stosujac wspdiczesne
narzgdzia wspomagania pracy inzyniera. Musi zawiera¢ przeglad literatury technicznej
dotyczacej podjetego tematu.

W pracy projektowej jak 1 badawczej wymagane jest jasne sformulowanie celu rozwigzania
problemu inzynierskiego. W przypadku pracy badawczej elementy do§wiadczalne powinny by¢
Scisle powigzane z zastosowaniami w budownictwie. Praca inzynierska nie musi zawiera¢
statystycznej analizy wynikow.

Praca dyplomowa inzynierska o charakterze studialnym nie moze by¢ oparta jedynie o przeglad

literatury, wskazane jest aby zawierata rowniez elementy rozwigzan projektowych.

Praca magisterska wymaga glgbszej analizy o charakterze naukowym, popartej roznymi

przyktadami 1 §wiadczacej o tym, ze autor pracy poza wykorzystaniem wiedzy z programu
studiow, wykazuje si¢ umiej¢tnoscig tworzenia nowej wiedzy, rozwigzywania ztozonych
zalezno$ci 1 problemoéw teoretycznych oraz praktycznych. Praca musi zawieraé szczegdtowy

przeglad literatury naukowej dotyczacej podjetego tematu. Autor powinien stosowa¢ metody
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naukowe do osiggnigcia celu pracy. Rezultaty pracy magisterskiej maja charakter poznawczy
lub praktyczny.
Magisterskie prace projektowe musza zawiera¢ cze$¢ studialng z krytycznym przegladem

literatury fachowej i rozwigzanie czesci wlasnej (w uzasadnionych przypadkach wariantowe).

Praca projektowa stanowi rozwigzanie ztozonego problemu inzynierskiego zwigzanego z dang

specjalnos$cig 1 moze mie¢ wymiar praktyczny. Moze tez by¢ wykonywana pod konkretne
zapotrzebowanie spoleczne lub gospodarcze. Autor takiej pracy przeprowadza studium
materiatéw archiwalnych, w razie potrzeby studia kartograficzne i planistyczne, po czym
dokonuje wizji terenowej i rozpoznania $rodowiskowego (techniczno-technologicznego),

a nastepnie opracowuje m.in. projekt obiektu lub technologii.

Praca badawcza — jej istota jest przeprowadzenie badan laboratoryjnych lub terenowych,

zrealizowanych z wykorzystaniem nowych metod badawczych lub dotyczacych nowych
stanowisk. Autor pracy musi opisa¢ obiekt (obszar) badawczy 1 metody badan, przeprowadzi¢
badania i zebra¢ ich wyniki, dokona¢ szczegoétowej analizy uzyskanych przez siebie wynikoéw

badan, w tym poréwnac je z innymi, wczesniej opublikowanymi.

Praca o0 charakterze studialnym jest rodzajem opracowania dyplomowego realizowanego

zazwyczaj na Il stopniu ksztatcenia. Wskazane jest, aby tematy realizowane w tej formie byly
aktualnie postrzegane jako wazne w danej dyscyplinie naukowej, zwigzanej z okreslonym
kierunkiem ksztatcenia. Powinna zawiera¢ wnikliwg analize literatury 1 aktualnego stanu
wiedzy z zakresu badanego tematu, a ponadto — rzeczowa dyskusje autora pracy z trescig
analizowanego materiatu. Prace studialne maja wigc charakter porzadkujacy stan wiedzy na
okreslony temat. Waznym elementem dobrej pracy studialnej jest umiej¢tne ustosunkowanie

si¢ autora do prezentowanych tresci.

1.2. Typowy uklad prac dyplomowych

Przyjmujac, ze kazda praca dyplomowa ma okreslone state elementy strukturalne,
mozna uznac, ze ich uktad rzeczowy powinien by¢ nastepujacy:
e Strona tytutowa
e Zalaczniki formalne

e Streszczenie w jezyku polskim 1 angielskim
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e Spis tresci

e Wykaz skrotow i symboli

o Wstep / Wprowadzenie

e Cel i zakres pracy

e Przeglad literatury zwigzanej z tematem pracy

e Indywidualne rozwigzanie problemu inzynierskiego (dla pracy inzynierskiej) /
Indywidualne rozwiagzanie zlozonego problemu inzynierskiego lub naukowego (dla
pracy magisterskiej)

e Podsumowanie

e Bibliografia

e Zalaczniki

1.3. Tytul pracy

Tytut pracy dyplomowej umieszczony na jej stronie tytutowej (zal. 1) musi by¢ identyczny
z ustalonym lub zaakceptowanym przez promotora i zawartym w ,,Karcie pracy dyplomowe;j”
(zal. 4). Tytul powinien by¢ mozliwie krotki i zawiera¢ znaczace (kluczowe) stowa, uzyteczne

przy komputerowym indeksowaniu i gromadzeniu informacji.

1.4. Oswiadczenie 0 samodzielnym wykonaniu pracy oraz zgodnos$ci wydruku pracy
Z jej wersja elektroniczna

Student sktada o$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy oraz zgodno$ci wydruku
pracy z jej wersja elektroniczng (zal. 2), ktore umieszcza w wydruku pracy — bezposrednio po

stronie tytutowe;,

1.5. Streszczenie w jezyku polskim i angielskim

Jest to tekst o objetosci do 250 stow (1800 znakdéw; znormalizowana strona A4), ktory
powinien informowac o zawarto$ci pracy bez potrzeby studiowania jej catosci. Streszczenie ma
rozszerzaé tytul pracy zawierajac: sformutowanie celu pracy, identyfikacje obiektu (obszaru),
ujecie zakresu pracy i metodologie, najwazniejsze wyniki (zarowno liczbowe 1 opisowe) oraz

whnioski. Nie nalezy odwotywac si¢ tutaj do literatury, ani tez zamieszczac rysunkow oraz tabel.
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1.6.  Spis tresci

Spis tresci powinien zawieraé wykaz wszystkich rozdzialdw i podrozdziatow, wraz z ich
numeracjg biezagcg oraz numerami stron. Wskazane jest wykorzystanie mozliwosci
wspoélczesnych edytorow tekstow w celu wygenerowania automatycznego spisu tresci.
Dokonanie aktualizacji automatycznego spisu przed finalnym zapisem pracy daje pewnos¢
wlasciwej jego konstrukceji. Zapewnia tez, ze jest on schludny i czytelny, dodatkowo wskazujac
na profesjonalizm autora pracy w zakresie korzystania z podstawowego oprogramowania

biurowego.

1.7.  Wykaz skréotow i symboli

Nalezy tutaj zestawi¢ w uktadzie alfabetycznym wszystkie skroty i symbole uzyte w pracy.

Umieszcza si¢ go, jezeli praca zawiera duzo takich elementow.

1.8.  Wprowadzenie, cel i zakres pracy

Rozdzial zawiera informacje o genezie pracy i uzasadnia celowo$¢ jej podjecia.
Wskazuje si¢ w nim problemy i zagadnienia rozpoznane oraz temat, ktory zostanie opracowany
lub rozwigzany. Nalezy tez wykaza¢ wazno$¢ rozpatrywanego problemu uzytkowo lub
poznawczo. Zawarto$¢ rozdzialu powinna miesci¢ si¢ na 2-3 stronach. W rozdziale tym moga
by¢ tez przedstawione podstawowe zatozenia pracy, zakres omawianych zagadnien oraz cel

pracy. Cel 1 zakres pracy moze by¢ rdwniez samodzielnym rozdziatem.

1.9.  Przeglad literatury

Rozdzial ten stanowi wprowadzenie w tematyke zagadnienia opisywanego w pracy
dyplomowej. W przegladzie literatury nalezy przedstawi¢ aktualny stan wiedzy na temat
analizowanego problemu w oparciu o dostgpne (mozliwie najnowsze krajowe 1 zagraniczne)
publikacje i inne formy dorobku naukowego w danej dziedzinie. Analiza publikacji powinna
by¢ prowadzona w porzadku tematycznym a nie chronologicznym. Niekiedy wskazane jest
takze przedstawienie starszych pogladow, ilustrujac tym samym postgp w prezentowanym
zakresie tematycznym. Objetos¢ rozdziatu: zaleca si¢ dla pracy inzynierskiej min 2 strony, dla
pracy magisterskiej min 5 stron. Wyjatkiem sg tutaj prace studialne, bedace uporzadkowaniem
wiedzy na dany temat. Objetos¢ pozostatych rozdziatow powinna by¢ adekwatna do zawartych

tresci.
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1.10. Charakterystyka obszaru (obiektu) badan

Rozdzial ten umieszcza si¢ w pracach badawczych lub projektowych prowadzonych
w terenie lub dotyczacych konkretnego obiektu (np. budynku, obiektu inzynierskiego i in.).
Nalezy poda¢ dokladng lokalizacje badanego terenu Ilub obiektu oraz jego pelng
charakterystyke w zakresie niezbednym dla realizacji celu pracy.

1.11. Metodyka badan

W rozdziale nalezy krétko, ale bardzo precyzyjnie opisaé¢ stanowisko badawcze, sposob
prowadzenia badan, zastosowane materiaty, metody kontroli przebiegu procesu, metodyke
wykonywanych pomiar6w i oznaczen, zastosowane procedury obliczeniowe oraz sposoby
oceny wynikow badan. Jezeli w toku badan zastosowano standardowe metody badan i analiz,
wystarczy podac ich nazwe lub powotac si¢ na literaturg lub norme¢. W przypadku zastosowania
metod nowych, badz zmodyfikowanych do potrzeb opisywanego badania, nalezy poda¢ ich
doktadny opis. Opis metod powinien pozwoli¢ na powtdrzenie identycznych badan przez inng

osobe.

1.12. Wyniki badan

Dane iloSciowe najlepiej umieszcza¢ w tabelach lub na wykresach, zwlaszcza, jezeli
bezwzgledne wartosci nie majg kluczowego znaczenia. Niewielkie zbiory liczb mozna umiescic¢
wprost w tekscie. Podstawowa zasadg jest nie powtarzanie tych samych danych w tabeli 1 na
wykresie. Tekst powinien krotko charakteryzowaé¢ uzyskane wyniki badan, zwracajac uwage
na pewne istotne charakterystyki, wartosci lub zjawiska.

Rozdzial ten nie moze zawiera¢ zadnych innych danych niz oryginalne wyniki autora,
dlatego nie powinien zawiera¢ cytatow z literatury. Nalezy unikaé tutaj jakichkolwiek
interpretacji i polemik oraz przetwarzania danych zwlaszcza, jesli sa do tego potrzebne
dodatkowe zatozenia. W rozdziale tym powinno si¢ umiesci¢ wyniki analiz pochodnych
(Srednie, minimum, maksimum, mediana i in.) oraz wyniki analizy statystycznej, np.
stwierdzone zalezno$ci miedzy danymi przy danym poziomie istotnosci, przyjecie lub
odrzucenie statystycznych hipotez itd. W tym przypadku takze nie nalezy w tym rozdziale

opisywac przyczyn uzyskania danych zaleznosci, czy wskaznikow.
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1.13. Dyskusja wynikow

Jest to podstawowa cze$¢ pracy badawczej, w ktorej powinno znalez¢ si¢ podsumowanie
wynikow uzyskanych za pomoca zastosowanych metod badawczych oraz ich konfrontacja
Z przyjetymi zalozeniami i hipotezami, jak réwniez wynikami osiggni¢tymi przez innych
badaczy. Rozdziat ten nie powinien by¢ powtdrzeniem poprzedniego, a jedynie jego tworczym
rozwinigciem. Nalezy w nim formutowaé wnioski i uzasadniac je za pomoca swoich (i cudzych)
wynikow, dajac popis wlasnej inwencji tworczej 1 przedstawiajac konsekwencje teoretyczne
oraz praktyczne przeprowadzonych badan. Poczatek dyskusji powinien zawierac
samokrytyczng interpretacj¢ wlasnych danych, wnioski o stosownosci uzytej metody
w zakresie doktadnosci i powtarzalnos$ci wynikdéw oraz poréwnanie wlasnych wynikéw badan
z wynikami innych autorow. Dopiero po okresleniu stopnia wiarygodnosci swoich danych
mozna przystapi¢ do wykorzystania ich w celu poparcia badz obalenia jakiej$ hipotezy, czy

nawet teorii.

1.14. Projekt

Praca dyplomowa, ktorej przedmiotem jest projekt konstrukcyjny obiektu budowlanego
badz jego elementu(6w), projekt technologiczny, projekt przebudowy, rozbudowy, remontu
obiektu lub modernizacji obszaru, projekt wykonawczy prac ziemnych i inne, obwarowana jest
szeregiem wymogoéw formalno-prawnych. W tej mierze wyznacznikiem dla koniecznych
elementoéw pracy 1 ich zawartosci oraz kolejnosci s3 normy prawne 1 wytyczne branzowe.

Ponadto, w czg$ci opisowej pracy projektowej nalezy podac¢ krotka charakterystyke, opis
1 przyktady stosowanych rozwigzah architektonicznych, technologicznych, funkcjonalnych
i konstrukcyjnych w obiektach o takim samym lub podobnym przeznaczeniu oraz uzasadnienie
przyjetych rozwigzan konstrukcyjno-materiatowych lub technologicznych.

W czgsci projektowej, stanowigcej zasadniczy element prac dyplomowych projektowych,
nalezy zamie$ci¢ rdwniez opis techniczny obiektu oraz cze$¢ rysunkowa, stosowacé oznaczenia
graficzne 1 literowe oraz zasady kre§lenia i wymiarowania okreslone w obowiazujacych

Polskich Normach.

1.15. Podsumowanie i wnioskKi

Rozdzial ten powinien stanowi¢ zwiefczenie zapowiedzianego we wstepie,
a przeprowadzonego w pracy zamystu (zadania) badawczego. W tym rozdziale nalezy zwig¢zle

przedstawi¢, co zrobiono w danej pracy dyplomowej oraz podac syntez¢ uzyskanych wynikow,
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trzymajac si¢ zasady: od szczegdtu do ogotu. W przypadku prac badawczych podsumowanie
pracy i wnioski obejmuja tylko cze$¢ wiasng, akcentujac najbardziej znaczace osiggnigcia

autora. Wnioski mogg by¢ przedstawione w punktach.

1.16. Spis literatury

Musi zawiera¢ dane bibliograficzne wszystkich publikacji krajowych i zagranicznych
cytowanych w catym tekscie (podrecznikéw, artykuldw specjalistycznych, ksigzek, norm,
netografii, itd).

Liczba publikacji (bez uwzglednienia norm i netografii) zalezy od charakteru pracy. Zaleca
si¢ aby liczba publikacji (tj artykutow specjalistycznych, ksigzek, podrecznikow) dla prac:
inzynierskich projektowych wynosita min 5 pozycji, dla prac badawczych 10 pozycji, dla prac
magisterskich o charakterze projektowym 10 pozycji natomiast badawczych i studialnych min
20 pozycji.

1.17. Spis ilustracji i tabel

Spis ilustracji i tabel stanowi element opcjonalny pracy. Stosuje si¢ go, jezeli w pracy
znajduje si¢ duza liczba ilustracji, tabel 1 rycin. Sporzadza si¢ go osobno dla tabel oraz osobno

dla rycin (wstawia si¢ dwa spisy). Formatowanie: pismo 11p, interlinia 1,0.

1.18. Zalaczniki

Jezeli potrzebne jest uzupetnienie tekstu zasadniczego, np. o program, wyniki analiz, duze
rysunki, schematy, dokumentacje konstrukcyjne, planistyczne lub architektoniczne i inne,
nalezy je zamiesci¢ w zalgcznikach po ztozeniu do formatu A-4. Kazdy zalacznik powinien
stanowi¢ odrebng cato$¢ 1 by¢ oznaczony kolejnymi wielkimi literami alfabetu (,,A”, ,,B”...).
W tredci pracy nalezy poinformowac czytelnika, ze okreslone informacje moze on znalez¢

w zalgcznikach.
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2. Technika pisania pracy dyplomowej

2.1. Zasady ogélne

Prace nalezy sformatowa¢ wedlug uktadu druku dwustronnego (marginesy lustrzane),
Z zachowaniem wtasciwego marginesu na oprawg.

Praca powinna by¢ pisana na papierze koloru biatego formatu A4, z odstgpami interlinii
migdzy wierszami 1,5. Na stronie powinno znajdowa¢ si¢ minimum 30 wierszy, a w wierszu
minimum 60 znakéw pisarskich (tgcznie z odstgpami). Marginesy powinny mie¢ nastgpujace
wymiary; gorny i dolny 25 mm, lewy 35 mm, prawy 15 mm.

Edycje pracy wykonuje si¢ korzystajac z komputerowego edytora tekstu. Co prawda
najczesciej uzywany jest program Microsoft Word, lecz mozna tez postuzy¢ si¢ dowolnym
innym edytorem tekstu, umozliwiajacym zapis pliku finalnego w postaci kompatybilnej
z programem MS Word: ,,.doc”, ,,.docx” oraz dodatkowo wygenerowanie pliku ,,.pdf” o
tozsamej z nim zawartos$ci.

Edytory tekstu daja mozliwos$¢ szerokiego wyboru czcionek; przy ich wyborze nalezy
pamigtac jednak o technicznym charakterze pracy, zwigzanym z dziedzing i dyscypling nauki,
powigzanych z kierunkami ksztalcenia realizowanymi przez Wydziat Nauk Inzynieryjno-
Technicznych UZ. Zaleca si¢ redagowac tekst glowny pismem 12-punktowym, z odstgpem
mi¢dzy wierszami (tzw. interlinig) 1,5; wcigcie akapitowe pierwszego wiersza 0,75 cm; akapit
justowany.

Rozdziaty powinny zaczyna¢ si¢ od nowej strony, natomiast podrozdzialy nalezy
umieszcza¢ w ciagu tekstu. W tytutach rozdziatow i podrozdziatow nie nalezy stawiac kropek
na koncu tytutu i zamieszczaé w nich odnosnikow do pozycji literaturowych.

e Rozmiar czcionki tytutdéw rozdziatow (nagtowek 1)

Times New Roman 16p, (Arial 14p.), pogrubiony; wcigcie z lewej 0, wysunigcie 0,75
cm, tabulator 0,75 cm, interlinia pojedyncza, odstgp przed — 18, odstep po — 12;

e Rozmiar czcionki podtytulow (naglowek 2)

Times New Roman 14p. (Arial 13p.), pogrubiony; wciecie z lewej 0, wysuniecie 1,0
cm, tabulator 0,75 cm, interlinia pojedyncza, odstep przed — 12, odstep po — 12;

e Rozmiar czcionki podtytutow (naglowek 3)

Times New Roman 13p. (Arial 12p.), pogrubiony; wciecie z lewej 0, wysunigcie 1,25
cm, tabulator 0,75 cm, interlinia pojedyncza, odstep przed — 6, odstep po — 6.

Nie nalezy stosowac bardziej szczegdétowego podziatu niz 3-stopniowy!
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1. Naglowek I rzedu (Times) 1. Nagtowek | rzedu (Arial)
1.1. Naglowek II rzedu (Times) 1.1. Nagtowek Il rzedu (Arial)

1.1.1. Naglowek III rzedu (Times) 1.1.1. Nagtéwek Ill rzedu (Arial)

Strony pracy nalezy numerowac, liczac numery stron od pierwszej (tytutowej), az do konca
pracy. Numeru strony nie wpisuje si¢ jednak na pierwszej stronie — tytulowej (efekt ten
uzyskuje si¢ przez wybor opcji ,,inne na pierwszej stronie” w: Uktad strony Bl Ustawienia strony
Uktad), a na pozostalych powinien on by¢ umieszczony w prawym dolnym rogu. Numeracja
stron musi by¢ zgodna ze spisem tresci. W tekscie nie nalezy zostawia¢ na koncu linijek

jednoliterowych spojnikow: ,,a”, ,,i”, ,,z”, itd. Powinny by¢ one przeniesione do kolejnej linijki.

2.2.  Uwagi szczegolowe

2.2.1. Strona tytulowa

Na stronie tytulowej podaje si¢ nazwe uczelni, wydziatu, instytutu, rodzaju pracy, kierunku
i specjalnosci, tryb studiow, tytul pracy (w jezyku polskim i angielskim), imi¢ i nazwisko
autora, oraz imi¢ 1 nazwisko promotora wraz z tytutem lub stopniem naukowym (w przypadku
profesorow UZ rowniez stanowiskiem), a na dole strony — miejscowos¢ i rok.
Wzor strony tytulowej przedstawiono w zal. 1. Format czcionki stosowanej na stronie tytutowe;j
dla Times New Roman (Arial):

e nazwa uczelni -18p.(16p.),wielka litera, pogrubiony, wysrodkowany,

e wydziatu, kierunku— 14p. (12p.),wysrodkowany, pogrubiony

e rodzaj pracy, kierunek, specjalnos¢, tryb studiow 11p. (10p.) wysrodkowany

e tytul pracy — 14p. (12p.),wielka litera, pogrubiony, wysrodkowany,

e autor — 12p. (11p.), wysrodkowany,

e promotor — 11p. (10p.),

e akceptacja pracy — 11p. (10p.),

® miejscowosé, miesigc, rok — 11p. (10p.), wysrodkowany.

2.2.2. Streszczenie

Streszczenie nalezy zamie$ci¢ w pracy w nastepujacym uktadzie:
e tytul pracy w jezyku polskim, pisany wielkimi literami, czcionkg jak w catosci pracy

I wysrodkowany, oddzielony od tekstu odstepem o jedne;j linii;
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e streszczenie w jezyku polskim, pisane literami jak w zdaniu i sformatowane jak cato$¢
pracy, odstegp jednego wiersza;

e tytut pracy w jezyku angielskim, pisany wielkimi literami, czcionka jak
w catosci pracy 1 wysrodkowany, oddzielony od tekstu odstepem o jednej linii;

e streszczenie w jezyku angielskim, pisane literami jak w zdaniu i sformatowane jak

cato$¢ pracy, odstep jednego wiersza.

2.2.3. Spis tresci

Spis tresci jest wykazem tytutow rozdziatow i podrozdziatow wraz z podaniem numeru
strony, na ktorej rozdziat si¢ zaczyna. Nalezy go zamie$ci¢ na poczatku pracy, bezposrednio po
stronie tytulowej. Poniewaz wspolczesne edytory tekstu umozliwiaja zamieszczanie
automatycznych spisow tresci o réznym uktadzie i wygladzie, nalezy przyja¢ jako reguly
prostote i przejrzysto$¢ rozwigzania.

Przyktadem prawidtowego spisu tresci moze by¢ spis zamieszczony w tym opracowaniu.

2.2.4. Wykaz skrotow i symboli

Wykaz wazniejszych skrotow, oznaczen i symboli umieszcza si¢ bezposrednio po spisie
tre$ci. Najpierw zestawia si¢ skroty w jezyku polskim, z wyjasnieniem, nastepnie oznaczenia
sktadajace si¢ z liter alfabetu lacinskiego, a potem greckiego, zachowujac kolejnos¢
alfabetyczng. Inne oznaczenia nalezy wymieni¢ w ostatniej kolejnosci. Wszystkie oznaczenia
I symbole powinny by¢ napisane takg czcionka, jakg zostaly napisane w tekscie. W wykazie
skrétdw nie wyjasnia si¢ znaczenia skrétow oczywistych, takich jak ,,np.”, ,,zt”, ,.itd.”, ,,itp.”,

»art.”, ,in.”, itp.

2.2.5. Tabele

Tabele nalezy umieszczaé¢ bezposrednio w tek$cie pracy, mozliwie najblizej fragmentu tekstu,
ktorego dotycza, oddzielajac je od pozostatego tekstu 1 wierszem wolnym. Wyjatkiem sg tabele
wynikéw nie mieszczacych si¢ na stronie formatu A4. Jezeli jaka$ tabela nie miesci si¢ na
stronie, to nalezy powtorzy¢ wiersz jej nagtowka na kolejnej stronie oraz doda¢ etykiete ,,cd.
tabeli 1 lub zamiesci¢ ja w zalacznikach.

Tabele muszg by¢ czytelne, co oznacza, ze tytul tabeli, tres¢ nagtowkoéw i ewentualne
przypisy powinny zawiera¢ catg informacj¢ niezbedng dla zrozumienia sensu tabeli. Wszystkie
zamieszczone w pracy tabele powinny by¢ ponumerowane (numeracja ciagta, od 1 do x) oraz

zatytulowane.
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Tekst podpisu tabeli: piszemy czcionkg 11p, dla wyrdznienia kursywg i umieszczamy nad
tabelg, z wyréwnaniem do lewego marginesu. Tabele numeruje si¢ liczbami arabskimi,
W sposob ciggly w catej pracy. Podpis tabeli nalezy pisa¢ z odstepem przed 18p i po (W
ustawieniach akapitu nagtowka) 6p. Tekst podpisu sktada si¢ z etykiety ,, Tabela”, sztywnej
spacji, numeru (cyfra arabska), kropki, tabulatora i tresci tytutu. W przypadku cytowania nalezy
poda¢ zrédlo na koncu tytutu. Na koncu tytutu nie stawia si¢ kropek. Tabulator przed tekstem
zapewnia natomiast rowny uktad automatycznego spisu tabel.

Nagtowek tabeli: czcionka 11p, wyréwnana do $rodka w komorce tabeli. Wnetrze tabeli:
czcionka 11p, wyréwnanie zalezne od rodzaju danych — liczbowe do $rodka lub do prawe;j,
tekstowe do lewej, domys$lne marginesy komorek (we wlasciwos$ciach tabeli @ opcjach) 0 od
gory 1 dotu, 2 z lewej 1 prawej. Tytul tabeli, nagtowki i jej zawarto§¢ powinny by¢ pisane
Z odstgpem 1 wiersza.

Tabela 1. Wartosci wspotczynnikéw emisji metanu w systemie przesytowym, opracowane przez IGU
(Fronskiiin. 2003)

5 . Warto§¢ wspotczynnika emisji
Zrodla emisji Jednostka Emisja mata Emisja §rednia Emisja duza
Wysokocisnieniowe | g/ gy 200 2000 20000
gazociagi przesytowe
m3-MW
Ttocznie gazu zainstalowanej 6000 20000 100000
mocy/rok
Stacje redukeyjne | s ia -rok) 1000 5000 50000
pomiarowe

Wszystkie miejsca w tabeli powinny by¢ wypetnione. W przypadku, gdy badana warto$¢
roézni si¢ od zera mniej niz doktadno$¢ pomiaru — wpisujemy 0 (bez kropki lub przecinka
dziesietnego). Pozioma kreske (-) wpisujemy, jezeli dane zjawisko nie wystepuje. Jezeli dane
pole w tabeli nie ma sensu zapetniamy je znakiem (x). Pominigcie badania oznaczamy skrotem
b.d. (brak danych) lub n.o. (nie oznaczono).

Oznaczajac czas w tabelach przyjmuje si¢ nastgpujace zasady:

- lata podaje si¢ cyframi arabskimi, bez skroétu ,,r.” — 2004,
- kwartaty — liczby rzymskie — I, 1V,
- miesigce — pelnymi nazwami — maj.
Ewentualne przypisy, dotyczace tekstu w tabeli umieszcza si¢ bezposrednio pod tabelg — rodzaj
czcionki jak w tekscie tabeli, odstep 1 w.
Powolujac si¢ w tek$cie na tabelg, umieszcza si¢ w nawiasie okraglym jej numer, np.: ,,...

przeprowadzonych badan (tab. 1), co wykazatlo zmienno$¢ tego parametru ...”. W tym
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przypadku, inaczej niz w nagtowku tabeli, skrot ,,tab.” rozpoczynany jest matq literq, przed

podaniem numeru tabeli nie uzywamy skrotu ,,nr”!

2.2.6. Rysunki i fotografie

Rysunki i fotografie moga by¢ wykonane w wersji kolorowej lub czarno-biatej. W razie
zamieszczenia kolorowego rysunku, ktory bedzie finalnie wydrukowany na czarno-bialej
drukarce, nalezy sprawdzi¢ jego czytelnos¢ — stopnie szarosci dla wielu barw sq zblizone.
Umieszcza si¢ je w teks$cie, mozliwie najblizej frazy, ktorej dotycza i oddziela si¢ od
pozostatego tekstu odstgpem 1 wiersza.

Kazdy rysunek lub fotografia, umieszczone w pracy, muszg by¢ ponumerowane kolejnymi
numerami (oddzielnie rysunki i fotografie) i podpisane.

Podpis rysunku i fotografii piszemy czcionkg 11p dla wyrdznienia kursywa i umieszczamy
pod rysunkiem (fotografig), na srodku strony (rys. 1). Podpis sktada si¢ z napisu ,,Rys.”, ,,Fot.”,
sztywnej spacji, numeru, kropki i tresci tytutu. W przypadku cytowania rysunku lub fotografii,
nalezy poda¢ zrodto na koncu tytutu. Na koncu tytutu nie stawia si¢ kropek. Numery opisuje
si¢ cyframi arabskimi. Jezeli rysunek sktada si¢ z kilku czgsci, nalezy opisaé je literami
facinskimi np. a, b, c.

Mapy, oprocz podpisu powinny zawiera¢ skale, legende 1 oznaczenie kierunku pétnocnego
(w przypadku braku oznaczenia kierunku przyjmuje si¢, ze potnoc jest rownoznaczna z gora

krawedzig mapy).

»

Rys. 1. Rownolegloscian elementarny uktadu regularnego (Iksinski 2004)

Wszystkie umieszczone w pracy rysunki i fotografie powinny by¢ przywotane w tekscie.
Powolujac si¢ na rysunki lub fotografie w tekscie, umieszczamy ich numery w nawiasach
okragltych, np. ... w S$wietle przedstawionych zaleznosci (rys. 1), zjawisko to dobrze
odzwierciedla ...”. W tym przypadku, inaczej niz w podpisie rysunku (fotografii), skrot ,,rys.”
(,.fot.”) rozpoczynany jest malg literq; przed podaniem numeru rysunku (fotografii) nie

uzywamy skrotu ,,nr’”’!
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2.2.7. Liczby, wzory i symbole

Liczby dziesi¢tne oddzielamy przecinkiem (np. 3,14), a w liczbach wigcej niz
trzycyfrowych segmenty trzycyfrowe oddzielamy kropka lub spacja sztywna (np. 123.000;
123 000). Liczbg miejsc po przecinku uzasadnia precyzja pomiardw, stad jesli w wyniku
wychodzi wigcej liczb po przecinku niz wskazuje precyzja zadania, liczby te zaokraglamy
zgodnie z zasadami matematyki (przyjmuje si¢ zasad¢ trzech liczb znaczacych). Zasada ta
dotyczy takze liczb bardzo duzych i bardzo matych: uzasadnionym jest zastapienie zapisu
1569 456 réwnie poprawnym 1,5 miliona lub 1,5-10°% a jesli wynik jest powyzej progu
wykrywalnosci uzytej metody — przedstawienie liczby 0,000012 g jako 12 pg lub 1,2-10® g.

Zapis stowny liczb stosuje si¢ zwykle w przypadku matych liczb oraz liczb porzadkowych
(dwa odwierty, trzy razy, dziewiaty przypadek), szczegélnie gdy uzyte s w zdaniu. Nie
powinno zaczyna¢ si¢ zdania od liczb. Czestym btedem jest rowniez zapis 12-tego, 18-tym,
w latach 60-tych - prawidtowo nalezy zapisa¢ to pelnymi stowami.

Symbol jednostki nalezy oddziela¢ spacja sztywna od liczby, ktora ja okresla (164 cm,
26 g), z wyjatkiem znaku procentu (np. 23%) oraz stopnia (np. 10° C, 52°). Znakiem logarytmu
dziesigtnego jest ,,Ig” (nie: ,,log”), naturalnego za$ ,,In”. Wszystkie symbole uzywane w tekscie
i we wzorach matematycznych muszg by¢ objasnione w pierwszym miejscu wystgpienia.
Obowigzuje stosowanie jednostek uktadu miedzynarodowego SI.

Wzory powinny by¢ wpisane w tekst uzywajac tekst prosty lub przy uzyciu dowolnego
edytora rownan zapewniajacego ich czytelno$¢. Nie nalezy stosowaé edytoroOw roéwnan ,,na
site”, np. w przypadku wzoru: Y = bX + c¢. Wzory nalezy umieszcza¢ posrodku wierszy.
W tekscie nalezy stosowac konsekwentng sktadnig 1 interpunkcje, np.:

Zaleznos¢ ta wyraza si¢ wzorem:

f2) = Zime 2 (2 - )" "
gdzie
Z - , jednostka,
n - e , jednostka,
a - .............,jednostka.

Symbole w objasnieniach powinny by¢ pisane taka samg czcionka jak we wzorze. Wzory
1 rdwnania matematyczne nalezy oddzieli¢ od pozostatego tekstu odstepami 1 wiersza.

Symbolem mnozenia jest symbol kropki po $rodku wiersza (-) — kod znaku Unicode
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(szesnastkowy): 00B7, ASCII (dziesietny): 183. Jako znak dzielenia w miar¢ mozliwos$ci

nalezy stosowac¢ ,,/”,np.: ,,z= (A1 + A2) / (B2 - B1)”, ale zapis pietrowy jest rOwniez poprawny.

Jesli w tek$cie zamieszczone sg liczne roOwnania, nalezy je numerowac¢ kolejno (cyfra
W nawiasie zwykltym, przy prawym marginesie). Numery réwnan w pracy powinny by¢
nadawane w systemie cigglym. Jesli rGwnania tworzg serie, autor moze numerowac tylko te
Z nich, na ktore sie¢ powotuje, pozostawiajgc pozostate bez numeracji. Powotujgc sie w tekscie
na dany wzor nalezy umie$ci¢ w nawiasie okraglym numer wzoru, np. ,,... obliczenia
metabolizmu (1) wykazaly zmienno$¢ ...”.

Wzory chemiczne na ogoét sktada si¢ wedlug tych samych zasad co wzory matematyczne.

2.2.9. Cytowanie piSmiennictwa

Cytowanie piSmiennictwa, poza niektorymi przypadkami (np. definicje, wskazania
prawne), nie moze by¢ dostownym przytoczeniem tresci zaczerpnigtej z literatury. W kazdym
przypadku zaczerpnigcie mysli lub danych musi wigza¢ si¢ z podaniem zrddia tej tresci.
Najbardziej rozpowszechnionym i bardzo wygodnym sposobem cytowania jest system
podawania w nawiasach nazwiska autora i roku wydania cytowanej pracy, np.: Stan wod byt
badany wielokrotnie (Malinowski 1999, Kowalska 2001). Mozna tez cytowaé w sposOb
bardziej potoczny, np.: O tym, ze stan wdd jest niezadowalajacy wspominali w swoich pracach:
Kowalska (2001) oraz Zabtocki i in. (1998). W przypadku cytowania dwoch lub wiecej zrodet
réznych autoré6w wymieniamy je w kolejnos$ci chronologicznej, oddzielajac autoréw
przecinkami, np. (Ortowski 1998, Bryl 1990a, 1999b, Kowalska 1 in. 1999)”,

W przypadku gdy dokument posiada dwoch autorow przy kazdym cytowaniu podaje si¢
dwa nazwiska potaczone spdjnikiem ,,i” np.: (Kowalska i Nowak 1998). W przypadku, gdy
dokument posiada trzech 1 wigcej autoréw podaje si¢ nazwisko pierwszego autora, pozostatych
zastepujac skrotem ,,1 in.” Jesli dokument nie zawiera informacji o jego autorze, wowczas w
cytacie podaje si¢ pierwsze stowa tytutu dokumentu 1 rok jego ukazania si¢, np. (Rocznik
Statystyczny 2016) 1 odpowiednio umieszcza si¢ t¢ pozycje w spisie literatury pod literg
R (Rocznik Statystyczny). W przypadku, gdy autorem cytowanego zrodta jest instytucja lub
organizacja przy pierwszym cytowaniu wymieniamy jej petng nazwe oraz skrot w nawiasie
kwadratowym. Przy kolejnych cytowaniach postlugujemy si¢ jedynie skrotem, np. (Gtowny
Urzad Statystyczny (GUS 2016).

W cytacie nie podaje si¢ imion, np.: (Ortowski 1999, Kowalski 2001). Jedynym wyjatkiem

jest cytowanie réwnocze$nie opublikowanych prac dwoch roznych autoréw noszacych to samo
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nazwisko, np.; (Kowalski A. 1997, Kowalski B. 1997). W przypadku, gdyby autorzy o tych
samych nazwiskach opublikowali swoje prace w r6znych latach, podawanie inicjatow byloby
zbyteczne. Zbyteczne jest tez podawanie imion w przypadku cytowania jednego artykutu
opublikowanego przez dwoch autoréw tego samego nazwiska — wtedy zapisuje si¢ (Kowalski
I Kowalski 1997).

Cytujac kilka prac tego samego autora, opublikowanych w tym samym roku, oznaczamy
je kolejnymi matymi literami alfabetu, np.: (Nowak 2000a), (Nowak 2000b), (Nowak 2000c).

Jezeli dzielo sktada si¢ z czg$ci napisanych przez réznych autorow, ale jest jednolicie
zredagowane jako cato$¢, to cytujac go w pracy wymienia si¢ nazwisko autora danej czesci
(jesli jest jasno wyszczegdlniona), a w innych przypadkach redaktora catej publikacji.

Mozna cytowaé pozycje ,,z drugiej rgki” pod warunkiem, ze poda si¢ zrédlo, z ktorego
zaczerpnieto informacje, np.: (Nowak 2001, za Kowalska 2000), a w spisie literatury poda si¢
obydwa zrddta.

Z reguty nie cytuje si¢ prac nie bedacych publikacjami (np. prac magisterskich, ekspertyz,
prac archiwalnych i przekazow stownych). Zwigzane jest to z brakiem dostepu czytelnika do
tych pozycji, jak rowniez z faktem, iz w Polsce prace takie przechowywane sag w archiwach
tylko przez okres kilku lat, po czym ulegaja kasacji. Prace dyplomowe pisane z uzyciem innych
prac dyplomowych budza ponadto watpliwos¢ w stosunku do samodzielnos$ci dziatan. Niekiedy
jednak mozna wskaza¢ takze takie zrodta w pracy dyplomowej, zestawiajac je takze w spisie
literatury. Dzieje si¢ tak wtedy, gdy temat jest bardzo stabo rozpoznany, nie opisany
w literaturze. W toku rozpoznania dokonuje si¢ wtedy zbioru danych pozyskanych od
mieszkancow, przedstawicieli administracji itp., a takze poréwnuje z wczesniejszymi
badaniami — nie opublikowanymi.

W pracy dyplomowej nalezy rowniez cytowac wykorzystane dane internetowe. Reguta jest
odniesienie si¢ w tek$cie do znalezionych zrodet w sposéb opisany jako standardowy dla catej
pracy. Jesli dane informacje mozna odnalez¢ tylko 1 wylacznie w wersji elektronicznej
stosowany jest tez zapis ,,Online” jako uzupelnienie odnosnika, np. (Przeglad Komunalny
Online 2004). Jesli jednak wersja elektroniczna jest identyczna z drukowang — czeste
w przypadku czasopism, ale tez coraz czgsciej publikacji zwartych — nie ma sensu wskazywac

na elektroniczne zrodto tekstu.

2.2.11. Literatura

Spis literatury sporzadza si¢ szeregujac wykorzystane materiaty alfabetycznie, wedlug

nazwisk autorow lub pierwszych liter nazw. W przypadku umieszczania kilku pozycji jednego
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autora, szereguje si¢ je wedtug lat wydania: od najstarszych do najmtodszych, a jesli zostaly
one wydane w jednym roku — opatruje si¢ je kolejnymi literami a, b, ¢ oraz umieszcza
odpowiednio wedlug kolejnosci: (rok)a, (rok)b, (rok)c. Pozycje spisu literatury numerujemy,
a w formacie tekstu uzywamy pojedynczej interlinii i ustawienia w Akapit Bl Odstep 6p. przed;

6 p po).
Ksiazki (podreczniki):

1. Nazwisko 1., rok, Tytut. Podtytuf, odpowiedzialnos¢ drugorz¢dna (redaktor w pracy
zbiorowej; autor opracowania, przektadu), oznaczenie wydania_(wyd. 2, wyd. 3 zm.),
nazwa wydawnictwa, miejscowos¢, objetos¢ (liczba stronic lub tomoéw). Numer
znormalizowany ISBN.

2. Drab M., 2007, Wybrane zagadnienia statystyki matematycznej i doswiadczalnictwa
w inzynierii Srodowiska, Oficyna Wydaw. Uniwersytetu Zielonogorskiego, Zielona Gora,
ss. 153. ISBN: 9788374811330.

Artykuly w czasopismach:

3. Nazwisko I., rok, Tytut artykutu. Tytut czasopisma, numer czasopisma, strony.

4. Lipnicki Z., Weigand B., 2008, Natural convection flow with solidification between two
vertical plates filled with a porous medium. Heat and Mass Transfer, 44(11), ss. 1401-
1407.

Materialy konferencyjne:

5. Nazwisko ., rok, Tytut artykutu, w: Nazwa konferencji, Miejscowo$¢, data, wydawca,
strony._ Numer znormalizowany ISBN.

6. Myszograj S., 2015, Mechanizmy procesow biologicznych w  przydomowych
oczyszczalniach sciekow, w: Przydomowe oczyszczalnie §ciekdw: projektowanie, budowa,
eksploatacja: Il konferencja, Bydgoszcz, Polska, [Poznan]: ABRYS Sp. z 0.0., ss. 98-111.
ISBN: 9788364816086.

Publikacji wydanych przez instytucje rzadowe, organizacje, firmy (brak autora lub redaktora):

7. Nazwa instytucji (petna nazwa lub skrot nazwy), rok wydania, tytut. podtytut (napisane
kursywa), wydawnictwo, miejsce wydania.

8. GUS, 2009, Rocznik demograficzny 2008, Zaklad Wydawnictw Statystycznych,
Warszawa.

Netografia:

9. Nazwisko I. rok, Tytut, Opis zrodta, Pozyskano z http://xxx. [dostep]

10. Bobinska, M., 2002, Ryzykowny kurs, Gazeta Prawna, 5 pazdziernika, Pozyskano z
http://archiwum.infor.pl/gp/index.php?str=s&P 180=102.2002.105.0000002 0Oa [dostep:
05.03.2003].

Ustawy, rozporzadzenia, normy, instrukcje:

11. Ustawa z 27 kwietnia 2001 r. - Prawo Ochrony Srodowiska, Dz. U. z 2008 r., nr 25, poz.
150 z p6zn. zm.
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12. PN-EN ISO 661:20006, Oleje i ttuszcze roslinne oraz zwierzece — Przygotowanie probki do

badan.

Wykaz cytowanych prac powinien stanowi¢ jedng ciggly liste, nie nalezy wykonywac

osobnych wykazéw dla roznych grup zrédet pismiennictwa (np. osobnych dla norm, stron

internetowych, ksigzek itp.).

Przykladowy spis literatury:

1.

Bobinska, M., 2002, Ryzykowny kurs, Gazeta Prawna, 5 pazdziernika, Pozyskano
z http://archiwum.infor.pl/gp/index.php?str=s&P180=102.2002.105.0000002 0Oa [dostep:
05.03.2003].

Drab M., 2007, Wybrane zagadnienia statystyki matematycznej i doswiadczalnictwa
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Zak. 1. Wzér strony tytulowej

*) wpisa¢ lub pozostawi¢ odpowiednio dla danego typu studiow
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Praca inzynierska/magisterska*
Kierunek: budownictwo
Specjalnos¢: ............

Studia stacjonarne/niestacjonarne*

TYTUL PRACY
TITLE OF WORK

Imi¢ i nazwisko dyplomanta

Promotor:
stopien naukowy, imi¢ i nazwisko promotora
Promotor pomocniczy:

stopien naukowy, imi¢ i nazwisko promotora
pomocniczego

Prace akceptuje:

(data i podpis promotora)

Zielona Gora, miesigc rok
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Zak. 2 Wzér oswiadczenia o oryginalnosci pracy dyplomowej
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Zielona Gora, ................

Imie i nazwisko studenta

Oswiadczenie

Swiadomy(a) odpowiedzialno$ci karnej, wlacznie z rygorem niewaznosci nadania tytutu
oswiadczam, ze przedtozona praca dyplomowa nt.

zostata napisana przeze mnie samodzielnie i nie byla wcze$niej podstawg zadnej innej
urzedowej procedury zwigzanej z nadaniem dyplomu wyzszej uczelni lub tytutéw
zawodowych.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z

2019 r., poz. 1231 ze zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Oswiadczam roéwniez, ze egzemplarz pracy dyplomowej w formie wydruku komputerowego
jest zgodny z egzemplarzem pracy dyplomowej w formie elektronicznej.

podpis sktadajacego o$wiadczenie
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Zielona Gora, ..................

Oswiadczenie o udziale w realizacji tematu pracy dyplomowej

Temat pracy:

Promotor:

Imie i nazwisko wspoélautora

(wykaz czynnosci wykonanych przez wspotautora z okresleniem % wktadu w wykonang prace
dyplomow3g)

podpis sktadajacego o§wiadczenie podpis promotora

Imie i nazwisko wspélautora

wykaz czynno$ci wykonanych przez wspotautora z okresleniem % wktadu w wykonang prace
dyplomowa)

podpis sktadajacego o$wiadczenie podpis promotora

Swiadomy(a) odpowiedzialno$ci karnej, wlacznie z rygorem niewaznosci nadania tytutu o$wiadczam,
ze tre$¢ przedtozonej pracy dyplomowej w wyzej wymienionym zakresie zostata napisana przeze mnie
samodzielnie i nie byta wcze$niej podstawa zadnej innej urzgdowej procedury zwigzanej z nadaniem
dyplomu wyzszej uczelni lub tytutéw zawodowych.

Jednocze$nie o$wiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 ze zm.) oraz dobr
osobistych chronionych prawem cywilnym.

Os$wiadczam rowniez, ze egzemplarz pracy dyplomowej w formie wydruku komputerowego jest zgodny
z egzemplarzem pracy dyplomowej w formie elektronicznej.

podpis wspotautora podpis wspotautora
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